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ENTSCHULDIGUNGSREGELUNG 

 

(1) Abwesenheitsmeldung am ersten Fehltag 

vor Unterrichtsbeginn nach Unterrichtsbeginn 

Abwesenheitsmeldung über WebUntis 
oder 

Anruf im Sekretariat 

Untis-Nachricht an die Klassenlehrkraft 
oder 

Anruf im Sekretariat 

 

• Angabe der Dauer der Abwesenheit  

Hier kann man sich gleich für mehrere Tage austragen. Dann entfällt die Benachrichtigung am Folgetag. Bei 

schnellerer Genesung kann man natürlich auch früher schon wieder in die Schule kommen. Erfolgt die 

Meldung nur für einen Tag, muss am darauffolgenden Tag bei weiterer Abwesenheit erneut eine Meldung 

erfolgen. 

 

• Eine Anleitung hierzu ist auf unserer Webseite unter Downloads zu finden. 

 

• Bei einem Anruf im Sekretariat wird dort die Abwesenheitsmeldung direkt in WebUntis eingetragen. 

 

 

(2) Entschuldigungsformular 

• Das Formular muss nach Wiederaufnahme des Schulbesuchs innerhalb von 5 Unterrichtstagen abgegeben 

werden, ggf. mit anhängender ärztlicher Bescheinigung. 

 

• Das Formular ist als Download auf unserer Webseite oder als gedrucktes Formular vor dem Sekretariat 

erhältlich. 

 

 

 

Wenn sowohl das Entschuldigungsformular als auch die Abwesenheitsmeldung nicht (fristgerecht) erfolgt, kann bei 

Leistungsnachweisen die Note ungenügend gegeben werden. 
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